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Введение
Образовательный процесс, в настоящее время, претерпевает значительные изменения. Новые правила преподавания и усвоения материала обусловлены ростом количества источников и объемов информации, что предусматривает  увеличение доли самостоятельной работы на всех этапах формирования специалиста.  Образовательные стандарты нового поколения при подготовке аспирантов также диктуют необходимость самостоятельного подхода к научно-образовательной работе. Обучение в аспирантуре предполагает, кроме получения высокоуровневых  знаний по специальности и освоения методик выполнения научных исследований, большую работу с научными текстами, а также индивидуальное написание рефератов и статей по полученным в ходе исследований данным.
Способы и стратегии исследования предмета, алгоритм поиска цели, набор приёмов и  методов, средств и способов, принципов достижения цели  при построении научно-практической деятельности может иметь отличия по информативности,  по объему и полноте отражения полученного нового научного знания.
При написании научного и/или реферативного труда следует учитывать особенности жанра научного текста, к которому имеется немало логических, стилистических, терминологических и языковых требований. 

Принимая во внимание, технические возможности и информационные ресурсы, задействованные в учебном процессе  чрезвычайно широки, в условиях интернет-доступа к полным и сокращенным текстам научных работ и статьям в словарях, требования к подготовке, оформлению и защите самостоятельных работ  претерпевают значительные изменения, ужесточаются и стандартизируются.  Поэтому, на современном этапе, стройная система навыков и компетентность при написании научных и научно-реферативных текстов как никогда актуальна.   

Необходимо учитывать, что первичные и вторичные научные тексты имеют разные целевые, а, следовательно, и композиционные особенности.

Первичные научные  работы, являясь оригинальными первоисточниками, содержат результаты собственного исследования (статья), обобщенные сведения по одной теме (монография), новые исследования с доказанной научной  новизной и практической  значимостью (диссертация). Подобные работы, поскольку пишутся специалистами  и для специалистов, изобилуют узкопрофильными, предельно точными и оригинальными данными.
Вторичные же  научные тексты имеют своим назначением интерпретацию  и анализ имеющихся у других исследователей данных можно подразделить на  научно-критические (научная рецензия) и научно-реферативные (реферат, аннотация, резюме) работы. 

Нередко научный труд содержит элементы и той и другой направленности, поэтому умение работать с текстовыми  фрагментами необходимое условие подготовки аспиранта.

Данное  учебное пособие является руководством, которое предназначено для самостоятельного планирования, написания и редактирования письменных работ аспирантов.  В указанном пособии  подробно описана методика составления и изложения научных и научно-реферативных работ, рецензий, а также описана методика устной публичной защиты собственной работы  по медико-биологическим дисциплинам. Несмотря на то, что данное пособие было разработано для аспирантов микробиологической направленности, возможно использовать его при подготовке специалистов иных биологический и  медицинских специальностей, поскольку при его написании были использованы стандартные  требований в ВУЗе и нормативные документы, стандартно применяемые в РФ.

1 Требования, предъявляемые к  реферативной научной работе 
1.1 Общие сведения о написании  реферата
Первый этап вхождения в научно-исследовательскую деятельность – написание реферативной работы на избранную тему.  Подобная работа сопряжена с  обилием научных текстов, так как именно они являются источниками сведений в исследовательской работе.

Сжатый критический обзор имеющейся в свободном доступе литературы, с учетом специальных научных трудов, с определенной оценкой  описанных данных, который оформлен в виде письменного публичного доклада на заданную тему и будет являться рефератом.

Обобщение, анализ и структурированное  стройное изложение полученных другими авторами данных, предусматривает  самостоятельную работу с фактами, взятыми из литературных источников. 

Важным этапом при написании реферата является не только обдуманный выбор темы, не менее важным и сложным будет  библиографический поиск, ограничение круга источников, сепарация фактов и данных, сопоставление выводов и положений. Аналитическая  работа, группировка разделов и логичное изложение теорий и сведений в соответствии с планом и собственной оценкой автора, редакция списка использованной литературы и библиографических сносок (составление справочного аппарата) – та работа, которую необходимо самостоятельно провести, прежде чем закончить оформление всего текста при написании реферата.

Рефераты классифицируются в соответствии с полнотой изложения материала:

1. Информативные рефераты  (рефераты-конспекты). Такой реферат будет содержать в кратком обобщенном виде все основные сведения, содержавшиеся в исходном документе; 

2.  Индикативные рефераты  (рефераты-резюме или указательные работы), будут включать не полностью все ключевые моменты реферируемого источника, а только те, что по смыслу и направлению будут логически тесно переплетаться с центральной темой подготавливаемого реферативного документа.

Рефераты могут отличаться по количеству первичных реферируемых документов и тогда среди них выделяют:

1. Монографические, то есть, которые составлены по одному источнику;

2. Обзорные (сводные),  наиболее часто практикуемые реферативные работы. Данные труды включают в себя информацию, собранную из нескольких исходных работ и посвящены одной тематике;

3. Аспектные рефераты могут быть как  предметно, так и проблемно ориентированными. Они готовятся с помощью аналитических и синтетических усилий по обработке данных причем включают в себя не весь первичный текст, а несколько аспектов;

4. Фрагментные же реферативные работы, обычно содержат несколько законспектированных и проанализированных разделов (частей или  глав). Фрагментные рефераты  готовятся в случае, если первоисточник информации  очень велик по объему, либо если он содержит много разных по профилю сведений. 

По читательской аудитории рефераты могут быть следующими:

1. Общие – те, которые рассчитаны на широкий круг читателей, материал в них излагается популярным языком и отражает содержание документа в целом;

2. Специализированные – напротив предполагают, что ознакомление с ними будет осуществляться лишь специалистами в  определенной  области знаний и потому содержащие специфическую информацию и терминологию.

Наконец, немало отличий может быть и в характере изложения материала, по этому аспекту  рефераты подразделяют на:

1. Репродуктивные – те, что лишь воспроизводят содержание текста, являющегося первоисточника при  написании реферата;

2. Продуктивные – предполагающие обязательное собственное критическое  осмысление материала, дающие творческую оценку описанных данных. Такая работа предусматривает большую долю авторского участия и переработки имеющегося материала.
Работа с текстовыми документами - источниками может проводиться исследователем с использованием различных приемов переработки информации. Например,  с применением нескольких видов аналитической деятельности. Анализ может быть критическим, обзорным, сравнительным, системным, проблемным или  аспектным. Каждый из этих видов работы предполагает скрупулезное и обоснованное  осмысление сведений и данных, позволяя определить несоответствия в теориях, пробелы в знаниях, либо наоборот, конвергентные данные и выводы, полученные различными исследователями по проблеме.

Сравнение, сопоставление фактов и сведений, а также  прогнозирование положений, исходя из имеющихся в литературе сведений  соответствует  высокому уровню исследователя.  При работе с разрозненными  документами и свидетельствами особенно важную роль играет умение выделить  главную идею и отсортировать главное от второстепенного, что, при условии грамотного обоснованного дополнения фактами из других источников может далеко продвинуть исследователя на пути поиска нового знания.
1.2 Последовательные пункты, необходимые при  написании и оформлении реферативной работы 
Ключевым моментом в написании реферата, является адекватный и взвешенный выбор темы работы.  Как правило, этот этап осуществляется при участии руководителя, причем именно преподаватель сможет помочь определить рамки будущего реферата.  Выбор темы – это всегда вопрос неоднозначный, поскольку при его решении нельзя слишком расширять границы охватываемой области, поскольку дать всестороннее описание чрезмерно крупного информационного пласта  в рамках одно реферата невозможно. С другой стороны, искусственное зауживание темы, концентрация лишь на одном вопросе или одной точке зрения может помешать формированию целостного представления, особенно о противоречивом вопросе и не дать возможности провести анализ, имеющихся в свободном доступе данных.  Следует отметить, что и шаблонность в выборе темы реферата может снизить качество написанной работы, лишив автора возможности реализовать свой интеллектуально-аналитический потенциал.

Когда тема выбрана переход к следующему пункту выполнения осуществляется целенаправленно и позволяет осуществить подбор и селективную сепарацию литературных источников и имеющихся в них данных. Корректность формирования информационной базы во многом определяет объективность  и научную интерпретацию  будущего реферата.

При работе с источниками литературы необходимо опираться на:

- составленный  предварительно план;

-цель, основные положения, идеи теста;

- ключевые аргументы, представленные в источнике;

Все это позволит составить  собственное представление о степени проработки материала и   сделать вывод по теме реферата.
Литература, которая подбирается для реферата должна быть рассмотрена по следующим двум принципам:

- ориентировочный  просмотр, и изучение для составления целостной картины литературных данных, посвященных целевому вопросу;
- тщательное штудирование избранных трудов, выделение их основной мысли, нюансов представленных данных, заключений, в этом случае обязательна  фиксация основополагающих мыслей (маркирование самого труда, автора и года издания, необходимых страниц) для последующих ссылок.

Характер подбираемой литературы может быть различным от  ресурсов интернета (электронные журналы, крупные библиотечные сайты, сайты ассоциаций специалистов, образовательные порталы, сайты профильных министерств) до авторефератов и диссертаций, монографических изданий, учебников и научной периодики.
Для составления адекватного мнения и формирования правильного представления о изучаемом явлении следует изучать литературу, изданную в течение пяти последних лет, потому что иначе велик риск упустить последние достижения в данном вопросе и тогда вся проделанная работа не будет иметь практического выхода. В конце каждой реферативной работы создается список использованных источников, который необходимо составить аспиранту со всей тщательностью, для возможного поиска этих источников.

При   написании реферата важно корректно и полно составить содержание работы. Составление этой части реферата является следствием упорядочения сведений, при наличии 

Одним из наиболее удачных приемов работы с текстом является конспектирование, которое предусматривает сохранение объема сведений при сокращении объема самого текста, представляя таким образом, квинтэссенцию какой либо публикации. При конспектировании целью выступает обнаружение и упорядочивание наиболее важной части имеющихся сведений по изучаемому вопросу с комплектацией этой информации в смысловые 

Цель конспекта - выявление, систематизация и обобщение наиболее ценной информации по выбранной теме с формированием основных логических «пакетов». 
При написании конспекта  автор прибегает к  техническим приемам:

- вычленение  цитат;

 - выявление теорий, гипотез, идеи работы

- пересказ «своими словами»;

- критические замечания;

- собственные разъяснения;

- сравнение позиций;

- реконструкция текста в виде создания таблиц, рисунков, схем;

- описание связей и отношений и др. 

Таким образом, подготовленный краткий реферат при конспектировании сокращается по сравнению с оригиналом в соотношении от 1:8 до 1:10. 

Написание реферата. После согласования плана реферата аспирант приступает к написанию содержательной части работы, в которой должна быть полностью освещена изучаемая тема, показаны все существующие аспекты и стороны вопроса. 
Реферат, как вторичный документ, должен удовлетворять следующим требованиям: 
- информативности; 
- высокой смысловой емкости;

- точному отражению содержания документа, основных фактических сведений и выводов; 
- лаконичности, четкости, убедительности формулировок;

- отсутствию второстепенной информации; 
- отсутствию дублирования в тексте реферата сведений, содержащихся в библиографическом описании реферируемого документа. 

1.3 Обязательные структурные части реферата  
Оформление реферативной работы проводится согласно рекомендациям по оформлению научных работ.

Любой реферат должен содержать стандартный набор обязательных разделов, как то: листок титула, вводную часть (как правило маркируемое как «Введение», или «состояние вопроса»), содержание или план, собственно текст реферата (содержательная часть, изложение рукописи), резюмирующую часть (с заключением), перечень использованных источников и приложения (если в таковых есть необходимость).

Титульный лист должен быть стандартизовано оформлен, содержать полную информацию об авторе и работе. Ознакомиться с образцом оформления титула можно в приложении А. Обычно для полноценного но не перегруженного  реферата достаточным объемом считают 10-15 страниц, что впрочем допускает вариации на одну-две страницы (не более), правда, желательнее в сторону увеличения.
За редким исключением реферативная работа имеет собственное заглавие реферата, и лишь в случае подготовки монографического реферата, работа оно может повторять название источника.  
Во введении   автор отражает актуальность исследования и/или состояние вопроса в общих чертах, сообщает о цели и задачах написания данной работы, определяет в каких разделах и какой последовательности будет представлен материал.

Основную по объему (минимум 75% от представленного текста) должна составлять содержательная  часть, причем в ней, без излишнего многословия, четко и полно должна быть раскрыта тема работы. Как правило, возникает необходимость разделить информацию по смыслу и направлением на несколько крупных блоков (разделов, подразделов).

Материал, представленный в содержательной части реферата должен быть систематизирован, проанализирован, части текста логически взаимоувязаны друг с другом. Текст должен быть стилистически однородным (желательно придерживаться научного стиля, излагая материал последовательно, однозначно, давая ясные и выверенные определения).
При написании любой научной работы от автора требуется относиться к предмету исследования непредвзято, объективно оценивания информацию, беспристрастно собирая и поясняя факты. Изложение научного текста предполагает описание позиции от третьего лица, например «Предполагается, что…», «Как видно из…», «На взгляд авторов…», «По мнению авторов… ». Правильным считается давать лишь косвенную авторскую оценку.  
Научное изложение материала, не предполагает излишней наукообразности, перегруженности иностранными терминами и пространных объяснений. Даваемые ключевые определения и понятия должны быть обоснованы, по возможности изложены с употреблением русских терминов (если они являются достаточно емкими для передачи смысловой нагрузки и представляют собой устоявшиеся понятийные элементы). 
Подытоживая работу, необходимо сделать заключение, в котором резюмируется содержание работы, формулируются выводы по полученным в ходе работы результатам.
Перечень или список к использованной литературы, включает те источники, что были задействованы при написании реферата.  В любом случае, рефератом, обычно, можно считать работу, написанную с использованием не менее десяти (в случае широкой тематики подготавливаемого реферата) или пятнадцати (если тема работы более узкая и специфическая) источников. 
Приложения – это необязательные компоненты, которые дополняют основную рукопись, представленные для наглядности, для образца. В этом качестве могут выступать схемы, иллюстрации, терминологические словарь, табличные материалы, нормативные документы и т.д. Грамотно представленные, продуманные приложения украшают работу, но отнюдь не являются обязательными.

1.4 Защита реферата

Готовый реферат предоставляется для проверки научному руководителю, после чего с аспирантом проводится беседа по тематике реферата. Защита реферата представляет собой устное изложение основных задач и проблем темы с раскрытием основных пунктов плана и выводов по проделанной работе. Доклад должен быть рассчитан по времени на 5-7 минут (необходимо заранее подготовить тезисы выступления). В докладе студент обозначает актуальность выбранной темы, цель реферата, его задачи, полученные выводы. Устный доклад существенно выигрывает, если основные его положения студент сопровождает компьютерной презентацией. 
Защита реферата может проходить как на практическом занятии в виде собеседования, или защиты, так и выступления на научной конференции. Допускается защита реферата на зачете или экзамене в качестве одного из вопросов билета. 

Успешная защита реферата предполагает свободную ориентацию обучающегося в избранной теме, содержании, актуальности, степени самостоятельности при выполнении работы, правильное оформление. В случае устного доклада - ораторское мастерство, умение уложиться в отведенное для выступления время. В ходе выступления и после доклада преподаватель имеет право задавать автору дополнительные и уточняющие вопросы. 

При выставлении оценки за реферат учитываются следующие компоненты.
Формальные:

- правильность оформления, структурная упорядоченность;

- соблюдение объема, шрифтов, интервалов (соответствие оформления правилам компьютерного набора текста).

Содержательные:

- соответствие содержания заявленной теме, отсутствие в тексте отступлений от темы;

- соответствие целям и задачам дисциплины;

- постановка проблемы, корректное изложение смысла основных научных идей, их теоретическое обоснование и объяснение;

- логичность и последовательность в изложении материала;

- способность к работе с литературными источниками, Интернет-ресурсами, справочной и энциклопедической литературой;

- объем исследованной литературы и других источников информации;

- владение иностранными языками, использование иностранных источников;

- научность реферативного исследования;

- способность к анализу и обобщению информационного материала, степень полноты обзора состояния вопроса;

- умение извлекать информацию, соответствующую поставленной цели.

2. Требования по написанию научных статей
Задачей научно-теоретических текстов является донести фрагмент нового актуального научного знания с различной мерой и объемом теоретического, экспериментального, методологического материала. Научно-теоретические тексты отличаются по своему назначению от научно-учебных, т.е. учебников, учебных пособий, хрестоматий. Учебные тексты представляют известное, устоявшееся в той или иной области знание, лишенное дискуссионности, гипотетичности.

2.1 Общие положения
Принято выделять несколько видов научных публикаций - монографии, диссертации, статьи, тезисы и пр. Научные тексты отличаются по степени информативности и полноте выражения нового научного результата.   
Научная статья - вид научной публикации, цель которой сделать промежуточные или конечные результаты научного исследования автора достоянием других исследователей и обозначить его приоритет в избранной области. Научная статья имеет много общего со структурой диссертации, однако, имеется ряд отличий. Так, диссертация имеет больший объём, описывает некую проблему, содержит информацию для определённого круга читателей. В научной статье рассматривается один узкий вопрос, в качестве него может выступать одна из поставленных задач. При условии сохранения научного стиля изложения, статья предназначена для более широкого круга читателей и написана более простым языком, чем диссертация. 
Однако, цели научной деятельности различны, соответственно им выделяют виды научных статей - научно-теоретические, научно-практические и научно-методические. 
Научно-теоретические статьи – посвящены теоретическому поиску и объяснению закономерностей изучаемых явлений. Теоретические статьи являются базой для проведения любого исследования. 
Научно-практические статьи - посвящены научным экспериментам и клиническому опыту. В них описываются методы проведения экспериментов, либо средства наблюдения и фиксации наблюдаемых явлений. Обязательной частью такой статьи является изложение результатов и их объяснение, полученное в процессе непосредственного соприкосновения и воздействия на объект исследования. 
Научно-методические статьи – посвящены обзору процессов, методов, позволяющих добиваться научных или прикладных задач. Нередко формированию новой методики предшествует полноценная научная работа, результаты которой позволяют создать более точную методику на основании вновь выявленных закономерностей. Поэтому, нередко. тематики диссертаций посвящены разработкам методики (механизма, инструментария и т.п.). Подобные статьи, впоследствии, кладутся в основу справочных сборников. 

Научные статьи можно разделить на рецензируемые (перед опубликованием статья проходит рецензирование) и нерецензирумые статьи, так и труды (или материалы) конференций. Рецензируемые представляются на рецензирование специалистам, не входящим в состав редакции. Число и тип рукописей, посылаемых на рецензию, количество рецензентов, процедура рецензирования и учет мнений рецензентов могут варьировать; поэтому каждый журнал должен сообщать о своих правилах для авторов. 

Статья, как вид публикации, должна удовлетворять следующим требованиям.

1. Краткость. Необходимо использовать минимальный набор средств (понятий, обозначений, пояснений), достаточный для того, чтобы ваш материал был понятен.

2. Простота и постоянство обозначений. Система обозначений должна быть проста (не перегружена) и не должна меняться по ходу изложения. 
3. Структуризация. Изложение основной части должно быть разбито на блоки, разделы. Каждый блок должен решать более-менее обособленную задачу.

4. Логичная последовательность изложения. Соблюдение причинно-следственных связей. Каждая следующая фраза должна логично вытекать непосредственно из предыдущей. Необходимо, чтобы четко прослеживалась основная доказательная линия, смысловая последовательность. 

5. Точность передачи смысла. От автора требуется хорошее владение как научным, так и литературным языком. 

6. Адекватное использование ссылок. При использовании в тексте цитат, заимствованных из литературных источников цифр и фактов, применении описанных в литературе методов и т.д. необходимо вводить ссылки на источники.

Написание научной статьи преследует одновременно две цели: 
- донести основные идеи автора до широкой аудитории; 
- представить полученные результаты исследования таким образом, чтобы специалисты и профессионалы смогли их понять, перепроверить, развить и применить.

Написание статьи включает много операций, которые требуют  определенных умений:

- сформулировать название (тему) статьи чётко, компактно;

-  определить границы содержания темы;

- составить план статьи;

- видеть образ конечного продукта и его адресата;

- придерживаться темы статьи;

- оформить мысли тезисами;

- пользоваться первоисточниками (ссылки, цитирование);

- подобрать соответствующие выразительные средства для изложения мысли (сравнения, эпитеты, метафоры и пр.).
2.2 Структура содержания статьи

Научный текст – это определенным образом структурированная форма научного знания. Структура оригинальной статьи: введение, материалы и методы, результаты исследования и их обсуждение, выводы (заключение), литература, информация об авторах, резюме с ключевыми словами. 

Во введении должна быть обоснована актуальность исследования,  значение исследуемых научных фактов в теории и практике. Рекомендуемый объём 1 абзац или 5-10 строк. 
Актуальность темы – степень ее важности для решения данной проблемы, научно-практических задач.

Новизна – это то, что отличает результат данной работы от результатов других авторов.

Цели и задачи исследований. Очень важно, чтобы при выборе темы автор четко осознавал те цели и задачи, которые ставит перед своей работой. Как правило цель научной работы начинается с глаголов: выяснить, выявить, сформировать, обосновать,  проверить, определить.

Задачи представляют собой конкретизированные или более частные цели.

Сведения о материалах и методах содержат способы и научный инструментарий, использованный в исследовании, статистику и пр. Подлежат описанию методы, подходы, алгоритмы предлагаемые автором впервые. Подробно должны быть описаны принципы, по которым отбирались больные или лабораторные животные для наблюдений и экспериментов с указанием возраста, пола и других важных характеристик. 
При ссылках на аппаратуру в скобках необходимо указать производителя, его адрес - страну или город. Если были использованы лекарственные препараты или химические вещества, - международные названия, дозы и пути введения.

Экспериментальная часть (основная часть исследования) предполагает анализ, обобщение и разъяснение собственных данных или сравнение теорий. По объему эта часть – занимает центральное место в статье - 5-6 страниц.
Результаты исследования и их обсуждение целесообразно представить в логической последовательности. В этот раздел могут быть  включены новые и важные аспекты исследования, а также выводы, которые из них следуют. Не следует повторять в тексте данные из таблиц или рисунков.
Выводы и рекомендации. Статья обязательно должна содержать в себе ответы на вопросы, поставленные вводной частью, демонстрировать конкретные выводы, перспективы дальнейших исследований. Если статья основана на экспериментальных данных, то формулируются три-пять ценных для науки  выводов в виде тезисов. 

Подготовка материалов может осуществляться в любой последовательности, отдельными частями с целью дальнейшей подготовки материалов в полном объеме для следующих этапов работы над рукописью. 

2.3 Порядок оформления и направления статей в журналы

2.3.1 Правила оформления статьи

Научная статья предоставляется в редакцию в завершенном виде в соответствии с требованиями, которые публикуются в отдельных номерах журналов или сборниках в виде справки авторам.

Примером может служить: «Статья печатается на компьютере через 1,5 интервала, шрифт Times New Roman Cur, кегль 12, на листе формата А4. Поля: верхнее и нижнее – 2,0 см, левое – 3,0 см, правое – 1,5 см.» 
Общий объем оригинальной статьи, включая иллюстрации, список литературы, информацию об авторах и резюме, не должен превышать 10 страниц. Число иллюстраций на одну статью – не более 5. Общий объем обзора литературы -  не более 12 страниц. 

При написании научной статьи, особенно для публикации исследования в журнале из перечня ВАК, необходимо придерживаться следующей структуры изложения: отрасль науки (рубрика журнала); код УДК и ББК; инициалы, фамилия авторов на русском и английском языках; название статьи на русском и английском языках строчными буквами (не заглавными); адресные данные (полное наименование организации, ведомств, наименование кафедр или лабораторий и место нахождения (на русском и английском языках); аннотация и ключевые слова на русском и английском языках; основной текст (введение, материалы и методы, результаты исследования и их обсуждение, выводы); список использованной литературы, отказы от каких либо прав, если таковые имеются; фамилию и адрес автора, ответственного за ведение переписки, связанной со статьей; источники финансирования в форме грантов, оборудование.

Название (заглавие) – элемент статьи, по которому судят обо всей работе. Название статьи кратко отображает ее главную идею, мысль (как можно меньше слов, лучше - до пяти).

Аннотация (авторское резюме) раскрывает содержание работы. Аннотация показывает, что, по мнению автора, наиболее ценно и применимо в выполненной им работе, описывает цели и задачи проведенного исследования, а также возможности его практического применения, что помогает быстрее уловить суть проблемы (2-3 предложения на русском и английском языках).

Язык аннотации должен быть простым и понятным широкому кругу специалистов в конкретной области знания. Рекомендуется использовать известные общепринятые термины. Для четкости выражения мысли следует использовать клише «В работе рассмотрены / изучены / представлены / проанализированы / обобщены / проверены …».

Аннотация должна быть: 

- компактной, но не короткой (объемом от 100 до 200 слов); 

- информативной (не содержать общих слов);

- содержательной (отражать основное содержание статьи и результаты исследований);

- структурированной (следовать логике описания результатов в статье).

Содержание аннотации (авторского резюме) должно отражать:

- актуальность, тему, цель работы, постановку проблемы (если они не ясны из заглавия статьи);

- метод или методологию проведения работы (по необходимости);

- результаты работы;

- область применения результатов;

- выводы.

Под резюме помещается подзаголовок на русском и английском языках «Ключевые слова», а после него - от 3 до 10 (в рамках оговоренного лимита) ключевых слов или коротких фраз, отделённых друг от друга запятой, которые будут способствовать правильному перекрестному индексированию статьи. 

К статье прилагается иллюстративный материал в виде рисунков, таблиц, фотографий, рентгенограмм. Фотографии должны быть контрастными, рисунки четкими. Фотокопии рентгенограмм представляются в позитивном изображении. Электронный вариант статьи должен быть идентичным представляемой в редакцию распечатке статьи, весь иллюстративный материал следует размещать после текста статьи. Повторение одних и тех же данных в тексте, таблицах и рисунках не допускается.
Статья должна быть тщательно проверена автором. Все названия, химические формулы, дозировки, цифровые данные в таблицах и на рисунках, размерности лабораторных и клинических показателей должны быть выверены. Сокращения и аббревиатуры - расшифрованы при первом упоминании. Единицы физических величин даются в международной системе СИ. При статистической обработке данных необходимо указывать использованные методы и приводить наименование показателей. 

Список использованной литературы дается в алфавитном порядке, со сквозной нумерацией. Оформляется, как правило, в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 или ГОСТ Р 7.0.5-2008. Может быть рекомендован онлайн ресурс SNOSKA.INFO, с помощью которого можно быстро оформить основные типы литературных источников. Номера библиографических ссылок даются в тексте в квадратных скобках в соответствии со списком литературы.  Если в список входит литература на иностранных языках, она следует за литературой на русском языке. Число источников в оригинальной статье – не более 15, в обзоре – не более 35. 

При направлении статьи в соответствующие журналы следует придерживаться стиля приведенных ниже примеров, которые основаны на форматах НМБ в Index Medicus. Полный список можно получить через компьютерную сеть НМБ (http://www.nlm.nih.gov).

Статьи в журналах

1. Стандартная журнальная статья
Перечислите первых 6 авторов и добавьте «и соавт.» (et al.).

П р и м е ч а н и е - По правилам НМБ в настоящее время перечисляется 25 авторов; если их более 25, перечисляются первые 24 автора и последний, затем добавляется «и соавт.».
Vega K. J., Pina I., Krevsky B. Heart transplantation is associated with anincreased risk for pancreatobiliary disease. Ann Intern Med 1996 Jun 1; 12411): 980-3

Если в томе сохраняется последовательная нумерация страниц, как это делается в большинстве медицинских журналов, месяц выпуска и номер журнала можно не указывать.

П р и м е ч а н и е - Это допущение используется во всех примерах «Единых требований ...». НМБ его не применяет.

Если в статье более шести авторов:

Parkin D.M., Clayton D., Black R.J., Masuyer E., Friedl H. P., Ivanov E., et al. Childhood leukaemia in Europe after Chernobyl: 5 years follow up. Br J Cancer 1996; 73 : 1006-12.

2. Организация в качестве автора
The Cardiac Society of Australia and New Zealand. Clinical exercisestress testing. Safety and performance guidelines. Med J Aust 1996; 164: 282-4.

3. Автор не указан
Cancer in South Africa [editorial] S Afr Med J 1994; 84 : 15.

4. Статья написана не на английском языке
П р и м е ч а н и е - НМБ переводит название статьи на английский язык, помещает его в квадратные скобки и добавляет сокращенное название языка статьи.

Ryder Т. Е., Haukeland E. A. Solhaug J. H. Bilateral infrapatellarseneruptur hos tidligere frisk kvinne. Tidsskr Nor Laegeforen 1996; 116 : 41-2.

5. Том с приложением
Shen H. M., Zhang Q. F. Risk assessment of nickel carcinogenicity and occupational lung cancer. Environ. Health Perspect 1994; 102 Suppl 1275-82.

6. Номер с приложением
Payne D. K., Sullivan M. D., Massie M. J. Women-s psychological reactionsto breast cancer. Semin Oncol 1996; 231 Suppl 2): 89-97.

7. Том, разделённый на части
Ozben Т., Nacitarhan S., Tuncer N. Plasma and urine sialic acid in noninsulin dependent diabetes mellitus. Ann Clin Biochem 1995; 32 (Pt 3): 303-6.

8. Номер, разделенный на части
Poole G. H., Mills S. M. One hundred consecutive cases of flap lacerations of the leg in ageing patients. N ZMed J 1994; 107 (986 Pt l): 377-8.

9. Статья, содержащая опровержение
Garey C. E., Schwarzman A. L., Rise M. L., Seyfried T. N. Ceruloplasmingene defect associated with epilepsy in EL mice [retraction of Garey C. E., Schwarzman A. L., Rise M. L., Seyfried T. N. In: Nat Genet 1994; 6: 426 31] Nat Genet 1995; 11: 104.

10. Статья с опубликованным впоследствии опровержением
Liou G. I., Wang M., Matragoon S. Precocious IRBP gene expression during mouse development [retracted in Invest Ophthalmol Vis Sci 1994; 35: 3127]. Invest Ophthalmol Vis Sci 1994; 35: 1083-8.

11. Статья с последующим опубликованием исправленной части или списка опечаток
Hamlin J. A., Kahn A. M. Herniography in symptomatic patients following inguinal hernia repair [publishederratum appears in West J Med 1995; 162: 278 ]. West J Med 1995; 162: 2831.

12. Книги и другие монографии

П р и м е ч а н и е - в предыдущей версии Ванкуверского стиля вместо точки с запятой между фамилией издателя (названием издательства) и годом издания ошибочно использовалась запятая.

13. Физические лица в качестве авторов
Ringsven M. K., Bond D. Gerontology and leadership skills fornurses. 2nd ed. Albany (NY): Delmar Publishers; 1996.

14. Редакторы, составители в качестве авторов
Norman I. J. ,Redfem S. J., editors. Mental health care for elderly people. New York: Churchill Livingstone; 1996.

15. Организация в качестве автора и издателя
Institute of Medicine (US) Looking at the future of the Medicaid program. Washington: The Institute; 1992. 

16. Глава в книге
П р и м е ч а н и е - В предыдущей версии Ванкуверского стиля перед указанием номеров страниц использовалось двоеточие, а не р (с.).

Phillips S. J., Whisnant J. P. Hypertension and stroke. In: Laragh J. H., Brenner B. M., editors. Hypertension: pathophysiology, diagnosis, and management. 2nd ed. New York: Raven Press; 1995. p. 465 78.

17. Материалы конференции
Kimura J., Shibasaki H., editor. Recent advances in clinical neurophysiology. Proceedings of the 10th International Congress of EMG and Clinical Neurophysiology; 1995 Oct15 v19; Kyoto, Japan. Amsterdam: El sevier; 1996.

18. Доклад на конференции
Bengtsson S., Solheim B. G. Enforcement of data protection, privacy and security in medical informatics. In: Lun K. C., Degoulet P., Piemme Т. Е., Rienhoff O., editors. MEDINFO 92. Proceedings of the 7th World Congress on Medical Informatics; 1992 Sep 6 v10; Geneva, Switzerland. Amsterdam: North Holland; 1992. p. 1561 5.

19. Диссертация
Kaplan S. J. Post hospital homehealth care: the elderly -s access and utilization [dissertation]. St. Louis (МО): Washington Univ.;1-995.

20. Патент
Larsen C.E.,Trip R.,Johnson C.R.,inventors; No voste Corporation, assignee. Methods for procedures related to the electro physiology of the heart. US patent 5, 529, 067.1 995 Jun25.

Другие опубликованные материалы
21. Газетная статья
Lee G. Hospitalizations tied too zone pollution: study estimates 50 000 admissions annually. The Washington Post 1996 Jun 21; Sect. A: 3 (col.5).

22. Аудио и видеоматериалы
HIV+/AIDS: the facts and the future [vidiocassette ]. St. LouisМО): Mosby Year Book; 1995.

Неопубликованные материалы

23. В печати
П р и м е ч а н и е - Вместо формулировки «в печати» НМБ предпочитает формулировку «готовится к выходу» так как не все статьи будут напечатаны.

Leshner A. I. Molecular mechanisms of cocaine addiction. N Engl J Med. Inpress 1996.

Электронные материалы

24. Журнальная статья в электронном формате
Morse S. S. Factors in the emergence of infectious disease. Emerg Infect Dis [serial online] 1995 Jan Mar [cited 1996 Jun 5]; 1(1): [24 screens]. Available from: URL: http://www.cdc.gov/ncidod/EID/eid.htm

25. Монография в электронном формате
CDI, clinical dermatology illustrated [monograph on CD ROM ]. ReevesJ. P. T., Maibach H. CMEA Multimedia Group, producers. 2nd ed. Version 2.0. San Diego: CMEA; 1995.

26. Компьютерный файл
Hemodynamics III: the ups and downs of hemodynamics [computerprogram]. Version 2. 2. Orlando (FL): Computerized Educational Systems; 1993.

2.3.2 Порядок направления статей в журналы
При оформлении и направлении статей в журналы биомедицинского направления авторам необходимо соблюдать правила, изложенные в требованиях конкретного журнала в отношении того, какие темы подходят для этого издания и какого типа статьи могут быть представлены (например, оригинальные статьи, обзоры, описания случаев). Кроме этого, правила конкретного журнала обычно содержат требования, такие, как число требуемых экземпляров статьи, язык публикации, объем статьи и допустимые сокращения.
Редакции, как правило, принимают на рассмотрение рукописи в напечатанном виде (2 экземпляра) в сопровождении электронных носителей. Рукопись должна иметь визу заведующего кафедрой или руководителя подразделения (на первой странице, в верхнем левом углу) и направление от учреждения (с печатью), где работают авторы. Рукопись должна быть подписана всеми авторами в конце текста (ФИО автора – подпись). В конце статьи приводится информация о каждом авторе, которая включает: фамилию, имя, отчество полностью; ученую степень; ученое звание; должность; рабочий адрес с почтовым индексом; служебный телефон; адрес электронной почты. Следует также обозначить автора для корреспонденции. 
Если журнал является рецензируемым изданием. К статье должны прилагаться одна внешняя и одна внутренняя рецензии с указанием ученого звания и должности рецензента. Подпись рецензента должна быть заверена в отделе кадров по месту работы. Каждая рецензия должна быть представлена в двух экземплярах. 

Согласно «Единым требованиям к рукописям, представляемым в биомедицинские журналы» вводится понятие множественные или дублирующие публикации, авторство, конфидициальность, этические вопросы. 
Множественные или дублирующие публикации - это статьи, материалы которой, во многом, совпадают с уже опубликованными. Читатели периодических изданий должны быть уверены в том, что им предлагается оригинальная (ранее неопубликованная) статья. Исключение представляют те случаи, когда имеется официальное заявление, что статья публикуется повторно согласно решению автора или редактора. Не исключается также рассмотрение статей, представленных на научной конференции, но неопубликованных в полном объеме, а также тех, которые приняты к публикации в виде материалов научной конференции (обычно в форме тезисов). Представляя статью, автор должен всегда ставить редактора в известность о всех представлениях (направлениях) этой статьи в печать и о предыдущих публикациях, которые могут рассматриваться как множественные или дублирующие публикации той же самой или очень близкой работы.

Авторство. Все лица, обозначенные как «авторы», должны соответствовать критериям этого понятия. Участие каждого автора в работе должно быть достаточным для того, чтобы принять на себя ответственность за ее содержание.

Право называться автором должно основываться на:

1) значительном вкладе в концепцию и структуру исследования или в анализ и интерпретацию данных;

2) написании текста статьи или внесении принципиальных изменений;

3) одобрении окончательной версии, которая сдается в печать.

Однако, участие заключающееся только в обеспечении финансирования или подборе материала для статьи, не оправдывает включения в состав авторской группы. Общее руководство исследовательским коллективом также не признается достаточным для авторства. За каждую часть статьи, имеющую решающее значение для ее основных выводов, должен нести ответственность, по крайней мере, один из авторов. Редакторы вправе спросить у авторов, каков вклад каждого из них в написание статьи. Эта информация может быть опубликована.

Многоцентровые исследования все чаще выполняются коллективом авторов (коллективное авторство). Все члены исследовательской группы, указанные как авторы (либо после заглавия статьи, либо в примечаниях), должны полностью удовлетворять критериям авторства. Другие члены коллектива, не отвечающие этим критериям, должны быть перечислены с их согласия в разделе «Выражение признательности» или в приложении.
Порядок, в котором будут указаны авторы, определяется их совместным решением. При этом авторы должны знать, что многие журналы ограничивают число авторов.
К статье прилагается сопроводительное письмо, подписанное всеми соавторами. Оно должно содержать:

1) информацию о предшествовавших или повторных публикациях, или о представлении в другой журнал любой части этой работы;

2) заявление о финансовых или других взаимоотношениях, которые могут привести к «конфликту интересов»;

3) заявление о том, что статья прочитана и одобрена всеми авторами, что все требования, предъявляемые к авторству, соблюдены и, что все авторы уверены, что рукопись отражает суть действительно проделанной работы.

К рукописи необходимо прилагать все разрешения на воспроизведение уже опубликованного материала, использование иллюстраций или сообщение информации по которой можно установить личность людей, представленных на фотографиях, а также на указание фамилий лиц, внесших вклад в данную работу.

Конфиденциальность. Рецензирование рукописи должно проходить в обстановке конфиденциальности. Представляя рукопись на рецензию, авторы вверяют редакторам результаты своей научной работы и творческих усилий, от которых могут зависеть их репутация и карьера. Разглашение конфиденциальных деталей рецензирования рукописи нарушает права автора. Рецензенты также имеют право на конфиденциальность, которое редакторы должны уважать. 

Этические вопросы. Если в статье имеется описание экспериментов на человеке, необходимо указать, соответствовали ли они этическим стандартам, продиктованные Хельсинкской декларацией 1983 г. Не следует использовать фамилии, инициалы больных и номера историй болезни, особенно на рисунках или фотографиях. При изложении экспериментов на животных следует указать, соответствовало ли содержание и использование лабораторных животных правилам, принятым в учреждении, рекомендациям национального совета по исследованиям, национальным законам.

Статистика. Описание статистических методов должно быть подробным. По возможности следует подвергать полученные данные количественной оценке и представлять их с соответствующими показателями ошибок измерения и неопределенности (такими, как доверительные интервалы). Однако, не следует полагаться исключительно на статистическую проверку гипотез, например, на использование значений р, которые не отражают всей полноты информации. Следует обосновать выбор экспериментальных объектов и привести детали процесса рандомизации. 
2.3.3 Классификационные индексы и коды.  Международный стандартный книжный номер
УДК, ББК, ISBN - обязательные элементы выходных сведений издания. 
УДК–индекс Универсальной десятичной классификации (Universal decimal classification). Классификация является основой систематизации накопленных человечеством знаний в библиотеках, базах данных и других хранилищах информации. УДК принят для индексирования научно-технических документов в большинстве стран мира. 
Индекс УДК – обязательный элемент выходных сведений издания. В соответствии с ГОСТ Р 7.0.4–2006 «Издания. Выходные сведения» индекс УДК должен быть проставлен в верхнем левом углу оборота титульного листа. Многие научные журналы требуют индекс УДК на статью для ее публикации.

В системе УДК используется десятичный принцип: каждый классификатор разделен на десять (или менее) подразделов, которые обозначаются арабскими цифрами. Таблицы УДК состоят из следующих частей.
1. Структура, свойства и принципы УДК.
2. Методические указания по применению УДК.
3. Основные разделы УДК.
4. Алфавитно-предметные указатели (АПУ) к основным разделам УДК.
5. Вспомогательные таблицы УДК.
6. Алфавитно-предметные указатели к вспомогательным таблицам.
Для самостоятельного определения индексов УДК можно воспользоваться ресурсами Интернет:

- справочник по УДК. – http://teacode.com/online/udc/; 

- УДК Консорциум. – http://forum.udcc.ru/;

- Универсальная десятичная классификация. – http://www.udcc.ru/.

- Универсальная десятичная классификация // Научные журналы. Конференции. Монографии: 

- аспиранту. – http://www.naukapro.ru/metod.htm. 
Библиотечно - библиографической классификации (ББК).

Индекс Библиотечно - библиографической классификации (ББК) – первая национальная классификационная система России. Комбинационная система библиотечной классификации изданий предназначена для организации библиотечных фондов, систематических каталогов и картотек. 
В соответствии с ГОСТ Р 7.0.4 -2006 индексы ББК признаны основным элементов выходных сведений, т.е. являются обязательными и должны быть проставлены на обороте титульного листа изданий вверху слева под индексом УДК (отдельной строкой).
Следующим элементом выходных сведений печатного издания является авторский знак, или кеттеровский знак.

Авторский знак определяется по первому элементу библиографической записи. Обычно им служат фамилия индивидуального автора, заглавие произведения анонимного или коллективного автора, реже — наименование коллективного автора. Книги, написанные четырьмя и более авторами, получают авторский знак по первому слову заглавия.

Между буквой и числовым значением не ставят ни пробела, ни какого-либо знака. Исключение составляют буквы З, О, Ч, похожие, соответственно, на цифры три, ноль, четыре. Чтобы авторский знак не был похож на трехзначное число, между названными буквами и двоичным кодом ставится дефис (не тире). Авторский знак приводят под первой цифрой индекса ББК.
Международный стандартный книжный номер (ISBN)
В международной практике для однозначной идентификации книжных изданий принят Международный стандартный книжный номер (рус), International Standard Book Number (англ.) (ISBN).
ISBN используются для однозначной идентификации изданий в библиографической записи для поиска информации в библиографических,  книготорговых издательских базах данных. 
Электронные способы обработки информации привели к возникновению и успешному развитию  многих других систем идентификации, в том числе  – EAN (штриховые коды). Коды EAN имеют 13-значный номер и также используются в книжной торговле. Поэтому с января 2007 года и в России система ISBN переведена на 13-значные номера. Структура ISBN:

- 978 – префикс EAN.UCC, по соглашению означает «книжная продукция»;

- цифра 5–номер регистрационной группы для Российской Федерации (русского языка);

- 9- 1450–номер регистранта, который присваивается Национальным агентством ISBN издателю или издающей организации (в конкретном случае зарегистрированный издатель - это ИПУ РАН); 

- следующие три цифры – номер издания внутри издающей организации;

- 13-я цифра – контрольный разряд.

ISBN указывают по ГОСТ Р 7.0.53-2007 в нижнем левом углу оборота титульного листа, либо на заменяющем его элементе издания в случаях, если художественное оформление издания не предусматривает размещение выходных сведений на обороте титульного листа или титульная страница является обложкой издания. Штриховой код указывается на 4-ой странице обложки издания (ГОСТ 7.84-2002).

УДК и ББК – это только библиотечные коды, а ISBN – это ещё и гарантия того, что книга издана официально. Все эти индексы, коды и авторский знак составляют издательский пакет.
Список использованных источников

1. Валгина, Н.С. Теория текста: учебное пособие/ Н.С. Валгина.- М.:
ЛОГОС, 2003.-280 с.

2. Ганенко, А. П. Оформление текстовых и графических материалов при подготовке дипломных проектов, курсовых и письменных  экзаменационных работ (требования ЕСКД): учеб. пособие/ А. П. Ганенко, Ю. В. Миловская, М. И. Лапсарь.- 2-е  изд., стер. - М.: ИРПО: Академия,   2000. - 352 с.- (Профессиональное образование) - ISBN 5-8222-0007-9; ISBN 5-7695-0474-9.

3. Дубоглазов, В.А. Правила оформления студенческих работ: метод. указания/ В.А. Дубоглазов, Н.В. Павлов.-СПб.:Изд-во Политехн. ун-та, 2012.-24с.
4. Кожина М. Н. О речевой системности научного стиля сравнительно с некоторыми другими/ М.Н. Кожина.- Пермь, 1972.-96 с.

5. Кузин, Ф.А. Диссертация. Методика написания. Правило оформления. Порядок защиты/ Ф.А. Кузин.- М.: Ось – 89, 2000.-320 с.
6. Кузнецов, И.Н. Рефераты, курсовые и дипломные работы: методика подготовки и оформления: учеб.- метод. пособие / И. Н. Кузнецов. - М. : Дашков и К, 2004. - 352 с. - ISBN 5-94798-435-0.

7. Общее языкознание: формы существования, функции, история языка/ под ред. Б. А, Серебренникова. - М.: Наука, 1970. – 597 с. 
8. Левин, Б.В. Статья о том, как писать научные статьи [Электронный ресурс]/ Б.В. Левин // ПОИСК- газета научного сообщества. - URL: http: //www.young-science.ru/index.php?option=com_content&task =view &id=514&Itemid=51. 

9. Луценко, Е.В. Методика написания статей в Политематический сетевой электронный научный журнал Кубанского государственного аграрного университета [Электронный ресурс]/ Е.В. Луценко, В.И. Лойко// Научный журнал КубГАУ. - 2007. - №27(3). - URL: http:// ej.kubagro.ru/2007/03/pdf/22.pdf. 

10. Методика написания научной статьи.-Режим доступа: www.ukrwiki.uamir.org.

11. Методика написания научной статьи.-Режим доступа: http://www.press.uamir.org/article/5834.html
12. Научные публикации.-Режим доступа: http://bio.sfu-kras.ru/?page=137.
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Приложение Б
(справочное)

Примеры библиографической записи


М.1 Для произведений, созданных одним, двумя или тремя авторами, применяется библиографическая запись под заголовком, содержащим имя лица:

Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская психология /  В. В. Семенов ; Рос. акад. наук, Пущин. науч. центр, Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения жизни. – Пущино : ПНЦ РАН, 2000. – 64 с. –  ISBN 5-201-14433-0.

Земсков, А. И. Электронные библиотеки : учебник / А. И. Земсков, Я. Л. Шрайберг. – М. : Либерея, 2003. – 352 с. – (Альманах "Приложение к журналу "Библиотека"). – ISBN 5-85129-184-2.

Бойделл, Т. Как лучше управлять организацией : учеб. пособие : пер. с англ. / Т. Бойделл. - М. : ИНФРА-М ПРЕМЬЕР, 2005. - 202 с.

Силк, Дж. Большой взрыв. Рождение и эволюция Вселенной / Дж. Силк ; пер. с англ. А. Р. Полнарева. - М. : Мир, 1982. - 391 с. 

Если количество авторов четыре и более, применяется библиографическая запись под заглавием:

Теория зарубежной судебной медицины: учеб. пособие / В. Н. Алисиевич [и др.]. – М. : Изд-во Моск. гос. ун-та, 1990. – 40 с.

Теория зарубежной судебной медицины : учеб. пособие /  В. Н. Алисиевич, С. Н. Смиронова, В. К. Авдеева, П. Н. Волкова ; Моск. гос.  ун-т. – М. : МГУ, 1990. – 40 с.

П р и м е ч а н и е – На одном примере в области выходных данных приводится «Изд-во Моск. гос. ун-та» в связи с тем, что в области заглавия и сведений об ответственности не приводится информация об организации. На другом примере в области выходных данных приводится краткая форма «МГУ» в связи с тем, что наименование (имя) издателя вошло в область заглавия и сведений об ответственности в полной форме «Моск. гос. ун-т». Такая форма библиографической записи рекомендуется для описания изданий научных и образовательных учреждений.

М.2 Для многотомных изданий документ в целом описывается следующим образом:

Гиппиус, З. Н. Сочинения: в 2 т./ Зинаида Гиппиус; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. – М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. – 2 т. – (Золотая проза серебряного века). – ISBN 5-85647-056-7. 

Корецкий, Д. А. Подставная фигура: в 2 т./ Д. А. Корецкий. - М. : ЭКСМО-пресс, 2000. - Т. 1. - 380 с. ; Т. 2. - 348 с.  

П р и м е ч а н и е - «[вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]» на данном примере приводятся сведения в квадратных скобках в связи с их формированием на основе анализа документа или заимствованием из источников вне документа. Эти сведения во всех областях библиографического описания, кроме области примечания, приводятся в квадратных скобках.

Для отдельного тома применяется следующая библиографическая запись:

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача: в 3 ч./ В. Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 2002. – Ч. 2 : Детские болезни. – 503 с. – ISBN 5-17-011143-6. 

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни/ В. Казьмин. – М.: АСТ: Астрель, 2002. – 503 с. – ISBN 5-17-011143-6.

М.3 Библиографическая запись на сборники произведений:

Внешняя политика современной России: сб. ст./ Дипломат. акад. МИД Рос. Федерации; под ред. А. Ю. Руднецкого. – М.: Междунар. отношения, 2000. – 292 с.

Государственный Эрмитаж (Санкт-Петербург). Отчетная археологическая сессия (2002) : тез. докл. / Гос. Эрмитаж. – СПб.: Изд-во Гос. Эрмитажа, 2001. – 62 с. – ISBN 5-93572-047-7.

Воспитательный процесс в высшей школе России : межвуз. науч.-практ. конф. 26–27 апр. 2001 г., Новосибирск: посвящ. 50-летию НГАВТ : материалы / редкол.: А. Б. Борисов [и др.]. – Новосибирск : НГАВТ, 2001. – 157 с. 

Воспитательный процесс в высшей школе России / редкол.: А. Б. Борисов  [и др.]. – Новосибирск : НГАВТ, 2001. – 157 с. 

Примеры описания сборников без общего заглавия:

Гиляровский, В. А. Москва и москвичи; Друзья и встречи; Люди театра /  В. А. Гиляровский ; вступ. ст. и примеч. А. Петрова ; худож. И. Лыков. – М. : ЭКСМО-пресс, 2001. – 638 с. – (Русская классика). – ISBN 5-04-008668-7.

М.4 Библиографическая запись на нормативные документы по стандартизации:

Запись под заголовком:

ГОСТ Р 517721–2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. – Введ.   2002–01–01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – 27 с.

ГОСТ 7. 53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации; М. : Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Запись под заглавием:

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования : ГОСТ Р 517721–2001. – Введ.    2002–01–01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – 27 с.

Система стандартов безопасности труда: сборник. – М.: Изд-во стандартов, 2002. – 102 с. – (Межгосударственные стандарты).

М.5 Библиографическая запись на патентные документы:

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с.

Приемопередающее устройство : пат. 2187888 Рос. Федерация: МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00 / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с.

Заявка 1095735 Российская Федерация, МПК7 В 64 G 1/00. Одноразовая ракета-носитель / Тернер Э. В. (США) ; заявитель Спейс Системз/Лорал,  инк.; пат. поверенный Егорова Г. Б. – № 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 10.03.01, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). – 5 с.

Одноразовая ракета-носитель : заявка 1095735 Рос. Федерация : МПК7 В 64 G 1/00 / Тернер Э. В. (США) ; заявитель Спейс Систем / Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б. – № 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 10.03.01, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). – 5 с.

А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25–08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. –  2 с.

Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов : а. с. 1007970 СССР : МКИ3 В 25 J 15/00 / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). –  № 3360585/25–08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с.
М.6 Библиографическая запись на  депонированные научные работы:

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе/ В. А. Разумовский, Д. А. Андреев; Ин-т экономики города. – М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

Социологическое исследование малых групп населения/ В. И. Иванов [и др.]; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

М.7 Библиографическая запись на отчеты о научно-исследовательской работе, диссертации и др. (неопубликованные документы):

Формирование генетической структуры стада : отчет о НИР (промежуточ.): 42-44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ; рук. Попов В. А.; исполн.: Алешин Г. П. [и др.]. – М., 2001. – 75 с. – № ГР 01840051145. – Инв. № 04534333943.

Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации : отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. – М., 2000. – 250 с. – Инв. № 756600.

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси  в XIII–XIV вв. : автореф. дис. … канд. ист. наук / И. В. Белозеров. – М., 2002. – 21 с.
Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV вв. : дис. … канд. ист. наук / И. В. Белозеров. – М., 2002. – 215 с.

Вишняк, И. В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности : дис. … канд. экон. наук : 08.00.13 : защищена 12.02.02 : утв. 24.06.02 / Вишняк Илья Владимирович. – М., 2002. – 234 с.

М.8 Библиографическая запись на сериальные и продолжающиеся издания (газеты, журналы, бюллетени, сборники  и т. п.):

       Успех : еженед. газ. / учредитель: ООО «С-инфо». - 1998, март - 2000. - М. : С-инфо, 2000. - 24 полосы. - Прекр. на 2000, № 14.
Университетская книга : ежемес. журн. / учредитель:  Изд. группа “Логос”. - 1997, янв. -   . - М. : Изд-во Моск. гос. ун-та печати, 2004-   . - 68-72 с. - ISSN 1726-6726. - 2004, № 1 (85) - 12 (96) ; 2005, № 1 (98) - 12 (109).

Вопросы инженерной сейсмологии : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. – Вып. 1 (1958) -  . - М. : Наука, 2001. – Вып. 34. - 2001. - 137 с. ; вып. 35 : Прогнозирование землетрясений. –  2001. - 182 с. ; вып. 36. - 2002. - 165 с.
П р и м е ч а н и е – Для сериальных документов областью специфических сведений  является область нумерации. В этой области приводят сведения о первом и последнем вышедших номерах и (или) датах начала и прекращения существования сериального документа. В области отражаются также сведения о перерывах в издании, изменениях и возобновлениях нумерации. При составлении описания на документ, прекративший существование, приводят годы издания первого и последнего номеров, соединенные тире. При составлении описания на документ в целом, если он продолжает публиковаться, приводят год издания первого номера и тире, после которого оставляют интервал в четыре пробела. Сведения об отдельных физических единицах разделяют точкой с запятой.

М.9 Библиографическая запись на  электронные ресурсы в целом:

Художественная энциклопедия зарубежного классического  искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл., 1996. – 1 электрон. опт. Диск  (CD-ROM). – (Интерактивный мир).

Образование: исследовано в мире/ под патронажем Рос. акад. образования, Гос. науч. пед. б-ки. – М.: OIM.RU, 2000-2001. – Режим доступа: http: // www

HYPERLINK "http://www.oim.ru/" \t "_parent"
.

HYPERLINK "http://www.oim.ru/" \t "_parent"
oim

HYPERLINK "http://www.oim.ru/" \t "_parent"
.

HYPERLINK "http://www.oim.ru/" \t "_parent"
ru. – 10.02.2001.

КонсультантПлюс: Высшая школа : учеб. пособие. – Электрон. текстовые данные (400 Мб). – [М.] : КонсультантПлюс, 2004-2005. – Вып. 4 : К осеннему семестру 2005. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

Библиографическая запись на составную часть документа (статья, раздел, глава из книг, газет, журналов, нормативный акт и др.) из  электронных ресурсов приводится следующим образом:
О дополнительных мерах социальной поддержки отдельных категорий военнослужащих вооруженных сил Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту за границей : постановление Правительства Рос. Федерации от 29.08.2007 № 543 // КонсультантПлюс: Высшая Школа : правовые док. для студентов юрид., финансовых и экон. специальностей/ ген. директор компании Д. Б. Новиков. – [М.]: КонсультантПлюс, 2006. – Вып. 2: Осень 2004. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 

О дополнительных мерах социальной поддержки отдельных категорий военнослужащих вооруженных сил Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту за границей : постановление Правительства Рос. Федерации от 29.08.2007 № 543 // КонсультантПлюс : справочная правовая система/ разраб. НПО "Вычисл. математика и информатика". - М.: КонсультантПлюс, 1997-2008. – Режим доступа: http://www.consultant.ru.

Об информации, информационных технологиях и о защите информации: федер. закон от 27 июля 2006 г, № 149-ФЗ // Система ГАРАНТ. Энциклопедия Российского законодательства / президент компании Д. В. Першеев; Центр информац. технологий Моск. гос. ун-та. – М.: ГАРАНТ-СЕРВИС, 2008. – Спец. вып. для студентов, аспирантов и преподавателей: Весенний семестр 2008. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).
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